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Procedure for Kvalitetssikring af desinficerende opvaskemaskiner

Formål:
Formålet med proceduren er på enkel vis at sikre:

- at maskinerne betjenes og vedligeholdes, så de leverer rent og desinficeret gods, der 
   kan håndteres uden smitterisiko.

- at dette dokumenteres

Ansvar:
Afdelingsleder: Skriv afdelingslederens navn har ansvaret for procedurens indhold incl. bilag, og har dermed det endelige ansvar for maskinernes funktion.


Ansvaret for de enkelte aktiviteter angives i instruktionen.

Omfang:
Proceduren gælder for alle desinficerende opvaskemaskiner i afd.:
(-afdelingsbetegnelse)
Bilag:
Skema for Dagligt maskincheck af Instrumentopvaskemaskine


Skema for Dagligt maskincheck af Bækkenvasker


Skema for Dagligt maskincheck af Endoskopvaskemaskine


Side til Logbog


Skema for Registrering af uddannelse

Registrerings/Opstartsblanket

	Aktivitet/Emne:
	Instruktion/beskrivelse:

	Udpeg nøgleperson
	Afdelingslederen udpeger en Nøgleperson, der har ansvaret for den praktiske gennemførelse af kvalitetssikringen af en eller flere af afdelingens desinficerende opvaskemaskiner og/eller bækkenvaskere.

	Uddan brugerne
	Det er afdelingslederens ansvar, at nøgleperson(er) samt øvrige brugere har den fornødne uddannelse i maskinernes funktion, betjening, lastning og vedligeholdelse.

Uddannelsen skal opdateres/suppleres når der anskaffes nye maskiner, instrumenter og/eller nye indsatse til maskinerne. Afholdt uddannelsen noteres på skemaet: Registrering af uddannelse.

	Dagligt maskincheck
	Nøglepersonen har ansvaret for, at det daglige maskincheck, i henhold til det aktuelle skema/checkliste, foretages og dokumenteres.

	Ajourføring af Logbog
	Nøglepersonen har ansvaret for, at alle hændelser, af betydning for maskinernes korrekte funktion, dokumenteres i den enkelte maskines Logbog.

	Instruktionsmateriale
	Nøglepersonen har ansvaret for, at det nødvendige instruktionsmateriale (Brugsanvisning, Instruktionsbog, Lasteinstruktioner, Dokumentation af programindstillinger m. v.) er tilstede i maskinens nærhed og er ajourført.

	Opstart af ny maskine
	Ved opstart af en ny maskine er det nøglepersonens ansvar, at Registrerings/ Opstartsblanketten udfyldes. Det vil normalt være maskinleverandørens opgave, at udfylde blanketten, herunder at sikre, at det nødvendige dokumentationsmateriale fremskaffes og placeres hensigtsmæssigt. 

	Driftsproblemer/ reparation
	Nøglepersonen har ansvaret for, at problemet noteres i Logbogen og at der tilkaldes teknisk assistance.

Efter reparation er det nøglepersonens ansvar, at teknikeren noterer i maskinens Logbog.

Det er den tilkaldte teknikers opgave, at det konstaterede problem løses fagligt korrekt.

	Forebyggende eftersyn
	Det er afdelingslederens opgave, at der fastlægges en frekvens for de forebyggende serviceeftersyn, samt at der laves en serviceaftale med Teknisk afdeling.

Det fastlægges i den forbindelse, hvorvidt maskineftersynet skal foretages af Teknisk afdeling eller af maskinleverandøren.

Tilsvarende fastlægges hvorvidt eftersyn af kemidoseringsudstyret skal foretages af kemileverandøren.
De fastlagte eftersyn noteres på maskinens Registrerings/Opstartsblanket.
Det er nøglepersonens ansvar, at de aftalte serviceeftersyn foretages og dokumenteres i Logbogen.

Det er Teknisk afdelings ansvar, at serviceeftersynene udføres fagligt korrekt.

	Programændringer
	Hvis der foretages justeringer/ændringer i maskinens programopsætning er det nøglepersonens ansvar, at dette dokumenteres, og at dokumentationen placeres i maskinens Kvalitetsmanual, afsnit 7.

Programændringen må kun foretages af en person (tekniker/sælger), der har modtaget den fornødne undervisning i maskinens computerstyring.

Ansvaret for korrekt programopsætning påhviler denne person.

Det er afdelingslederens opgave at vurdere, om programændringen skal medføre en ændring/tilføjelse i maskinens brugsanvisning.

	Maskinkontrol
	Nøglepersonen har ansvaret for, at der ved det forebyggende eftersyn udføres en desinfektionstest, og at testen dokumenteres med f. eks. en strimmel fra en temperaturskriver/logger.
Hvis ikke der foreligger anvisninger i maskinleverandørens instruktioner, følges minimumværdierne i EN/ISO 15883 for temperatur og tid:

Alternativt temp. niveau

Instrumentopvaskemaskine
Bækkenvasker
80 grader C

10 min
1 min
85 grader C

3 min
18 sec
90 grader C

1 min
6 sec
Det er afdelingslederens ansvar at vælge en passende metode til rengøringstest. Der er nøglepersonens ansvar, at testen bliver udført.

	Dokumentstyring
	Dokumenterne anført ovenfor under punktet ”Bilag” findes alle på www.kvalitetssikring.net, hvorfra de kan downloades og tilrettes.

Samme sted findes en vejledning, der også indeholder et forslag til filstruktur.

Det anbefales, at filstrukturen aftales/opbygges i samarbejde med sygehusets IT-afdeling.

Når der downloades eller ændres i masterdokumenterne, er det afdelingslederens ansvar, at dokumentet forsynes med et entydigt ID, f. eks. på formen: dokumenttype/dokumentnavn-dato-initialer.
Der er afdelingslederens ansvar, at der fastlægges retningslinier for hvordan og hvor længe udfyldte dokumenter opbevares. Retningslinierne skrives ind på dette (-i stedet for dette afsnit) sted i denne procedure.

Der er nøglepersonens ansvar, at dokumenterne opbevares på den beskrevne måde.

	Audit
	Min. 1 gang pr. år afholdes intern audit med det formål at konstatere, om denne procedure følges.

Audit bør afholdes af en person udenfor afdelingen, f. eks. som en del af det forebyggende serviceeftersyn.

Afholdt audit dokumenteres i Logbogen, f. eks. med en ”Ja/nej” konstatering af om proceduren følges.

	Evaluering
	Det er afdelingslederens ansvar, at det min. 1 gang pr. år evalueres, om hvorvidt kvalitetssikringssystemet er tilstrækkeligt.
Evalueringen dokumenteres i form af et mødereferat.
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